REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVA CKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
GRAD KOR'ULA
Izborno povjerenstvo

KLASA: 013-03/15-01/19
URBROJ: 2138/01-02-15-9
Kor¢ula 18. rujna 2015.

Na temelju¢lanka 36. stavka 1. ¢ke 4. Odluke o izborima z&lanove vij€a gradskih kotara i
mjesnih odbora (,Sluzbeni glasnik Grada &de"“, broj 7/14), 1zborno povjerenstvo donosi

OBVEZATNE UPUTE broj MS -5

ZA RAD BIRA CKIH ODBORA ZA 1ZBOR CLANOVA VIJE CA
GRADSKIH KOTARA | MJESNIH ODBORA

Izborni materijal kojeg ¢e dobiti svaki biracki odbor
1. I1zborno povjerenstvo dostavi svakom birékom odboru slijedé:
a/izborni materijal:

e jedanizvadakiz popisa birda za svako bikko mjesto

« oglas sa listama kandidata za $gegradskih kotara, odnosno mjesnih odbora za loglasuje
na tom birgkom mjestu s pregledno navedenim imenima svih kiatdi

» izborne liste za tijela za koja se glasuje na tarakom mjestu s pregledno navedenim imenima
svih kandidata

e obrazac zapisnika o radu hikeg odbora (OMS-9).

« glas&ke listice, od serijskog broja x do broja y,

b/ i pribor za glasovanije:

» glas&ke kutije s priborom za gecenje, tj. zatvaranje kutije
» viSe kemijskih olovaka

 viSe grafitnih olovaka

* viSe omotnica a osobito:

a) za vazée glasake listice

b) za nevaZee glasake listice

C) za neupotrijebliene gladke listice

d) za zapishike o radu bitlkog odbora

e) za potvrde tijela nadleZznog zademje popisa bika kojima je bird dokazao da je imao pravo
pristupiti glasovanju na tom bitkom mjestu.

2. Izborni materijal i sav ostali pribor, predsjédili potpredsjednik bir&kog odbora preuzete od
Izbornog povjerenstva, u sjedistu Izbornog povjsien

3. Predsjednik ili potpredsjednik bitag odbora potpisuje potvrdu o preuzimanju izbommaderijala.
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Promatraéi

4. Podrobnije odredbe i pravima i duZnostima pioaia te ovlastima izbornih tijela prema
promatr&ima uretene su Obvezatnim uputama broj MS — 4.

Rad bira¢kog odbora prije po¢etka glasovanja

1. Uredivanje biratkog mjesta

5. Predsjednik £lanovi bira&tkog odbora uréuju prostorije za glasovanje na likam mjestu, u
pravilu, ve&er prije dana izbora.

6. Predsjednik élanovi biratkog odbora morajmajkasnije pola sataprije patetka glasovanja @o
u prostorije u kojimate se glasovati na bitkom mjestu, radi njihova udevanja, odnosno do otvaranja
biratkog mjesta urediti (pripremiti) bitko mjesto kako bi glasovanje na tom Bkem mjestu moglo
zapaeti u 7.00 sati.

7. Biratki odbor provjeritée je li sav promidzbeni materijal uklonjen sa Bk@g mjesta i iz
neposredne blizine bitkog mjesta (u krugu od oko 15 metara), u protivréenisti ukloniti¢lanovi biratkog
odbora.

8. Biraki odbor duzan je, neposredno prije otvaranjackivg mjesta, na bitkom mjestu vidljivo
istaknuti oglas sa svim prihganim kandidacijskim listama i zbirnu listu.

9. U prostorijama za glasovanje smiju se isticatng drzavni simboli u skladu s Ustavom Republike
Hrvatske i Zakonu o grbu, zastavi i himni te zeistdenti Predsjednika Republike Hrvatske, kao Stiogrb
Republike Hrvatske i zastava Republike Hrvatske.

10. Kod urdenja prostorija mora se osigurati tajnost glasavargravanima ili sthim sredstvima
tako da nitko iz ostalog dijela prostorije ne meidgeti kako je bir& popunio glaséki listi¢.

11. Biraki odbor ¢e na svako mjesto, na kojete bira&i popunjavati glasike listice, staviti
kemijske olovke.

Priprema bira¢kog odbora za pd&etak glasovanja

12. Predsjednik ¢lanovi biratkog odbora pregledde primljeni izborni materijal i rasporediti ga za
pocetak glasovanja i to:

- provjeriti jeli je zaprimljen izvadak iz popisa béa
- utvrditi broj primljenih glasé&kih listica tako da se provjere serijski brojevi kstj
- provjeriti je li biracki odbor primio obrazac zapisnika o radu bkid odbora(OMS-9),

- pregledati glas&ku kutiju i nakon Sto se uvjeri da je gléka kutija prazna, mora ibapetatiti na
mjestima na kojima se otvarajy

- na prednju stranu gladee kutijeistaknuti glasaki listi¢ kakav se ubacuje u tu gléka kutiju,

- glasa&ke listice za izborpomijeSati tako da nisu sloZeni po serijskim brojeviméepezasto ih
postaviti licem okrenutim prema dolje da se ne vidi serifgkij listica.

- rasporediti poslove¢lanova birgkog odbora tako da:

- predsjednik bir&kog odbora iliclan kojeg on odredi utduje identitet birda (na temelju vaze
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osobne iskaznice ili putovnice ili druge vééeidentifikacijske isprave), provjerava je li kira
upisan u izvadak iz popisa biei u zaprimljenom izvatku iz popisa hieamora zaokruZiti redni
broj ispred imena i prezimena bieakoji je pristupio glasovaniju,

- drugi¢lan urituje glaséke listice bira&u, i objaSnjava nan glasovanija, a

- treci ¢lan se brine da bitaglas&ki listic ubaci u odgovaragw glasgku kutiju i nadzire birée
koji ¢ekaju u redu.

13. Ako to dopustaju mognosti (istovremena prisutnost viganova birgkog odbora na bitgkom
mjestu) moZe se za obavljanje navedenih posloveditdr viSe osoba kojée zajednicki obavljati pojedine
poslove.

Rad bira¢kog odbora za vrijeme glasovanja

1. Oggenito

14. Glasovanije traje neprekidno od sedam do desstisati (7.00 sati do 19.00 sati).

15. Za cijelo vrijeme glasovanja n@&radkom mjestu neprekidno moraju biti nazoéan
predsjednik bira¢kog odbora ili potpredsjednik te najmanje éetiri ¢lana bira¢kog odbora.

16. Predsjednik bit&kog odbora brine se o odrZzavanju reda i mira Zamwe glasovanja, kao i nakon
zatvaranja birgkog mjesta i ovlasten je poduzeti potrebne mjersadaaruseni red i mir ponovno uspostave.

17. Ako je to nuzno radicovanja reda i mira te radi nesmetanog odvijanjagylanja, predsjednik
biratkog odbora moZe zatraZiti popolicije.

18. Samo policijski sluzbenik na poziv predsjedrikaackog odbora smije dd na bir&ko mjesto
naoruzan.

2. Postupcilanova birgkih odbora u provedbi postupka glasovanja

2.1.Utwrdenjeidentiteta biraca i postojanja birackog prava

19. Predsjednik bitkog odbora odnosnélan biratkog odborazaduZen za provjeru bira¢a u
izvatku iz popisa birg utviduje identitet birda uvidom u osobnu iskaznicu ili putovnicu ili drugaZzee
identifikacijske isprave i nakon Sto utvrdi da jeab upisan u odgovarafuizvadak istovremeno s predajom
glas&kog listica tom bir&u, zaokruZuje kemijskom olovkom redni broj ispretena i prezimena bi¢a u
izvatku.

20. Ako se utvrdi da bitanije upisan u izvadak iz popisa hisa n€e mu dopustiti glasovanje, osim
ako bir& potvrdom nadleznog tijela dokaZe da ima pravoaylas na tom bir&kom mjestu.

2.2.Pouka biracima o nacinu glasovanja

21. Clan biratkog odborazaduZen za ur@enje glas&kih listi¢a bira¢ima predaje birau
odgovarajde glasake listice koje je prethodno izvukao iz lepezasto postavijgasakih listica okrenutih
licem prema dolje (da se ne vidi serijski brojitia) i daje usmenu uputu béa o n&inu glasovanja i to,
primjerice , kako slijedi:

“Otidite do paravana koji je trenutno slobodan ili do sbbodnog mjesta odrdenog za
glasovanje.

Prije glasovanja progitajte vaznu napomenu na glasékom listiéu.

Kemijskom olovkom zaokruZzite brojeve ispred imena kandidata za kojeelite glasovati.

Presavijte glas&ki listi ¢ najmanje na pola i ubacite ga u glas&u kutiju.”




22.Clan bir@&kog odborazaduzen za nadziranje glasékih kutija
- mora uputiti birga da glaséki listi¢ ubaci u glaséu kutiju i
- mora u svakom trenutku vidjeti glaga kutiju.

3. Glasovanije biréa s potvrdom za glasovanije

23. Kad na birg&ko mjesto pristupi birdkoji nije upisan u izvatku iz popisa b¥dostavljenog na
bira¢cko mjesto, predsjednik bitkog odbora ili od njega ovlaStetlan n&e mu dozvoliti glasovanje.

24. Tog birga uputitce tijelu drzavne uprave nadleZznom za poslovéeagprave (nadlezno tijelo
koje vodi popis bir&a), radi izdavanja potvrde za glasovanje.

25. Potvrdom za glasovanje hirée na birégkom mjestu dokazati da ima pravo glasovati.

26. Kad birg potvrdom za glasovanje dokaZze da ima dkioapravo duzan je istu predatianu
biratkog odbora kojice mu nakon toga u&iti glasaki listi¢, a potvrdu za glasovanje zadrzati i priloZiti uz
odgovarajudi izvadak iz popisa bika kao njegov sastavni dio.

27. Birate koji su glasovali na temelju potvrde za glasowanjora se poime#mo navesti u
zapisniku o radu bitkog odbora u za to predignu rubriku étranica 2. odjeljak VI, stupac a),kao ibroj
takvih bira&a (stranica 3. odjeljak VII, to¢ka 5., obrazac OMS-9)

4. Glasovanje birga s tjielesnom manom, nepismenih &irée bir&a koji ne mogu pristupiti na
biratko mjesto

4.1. Glasovanje na birackom mjestu uz pomo¢ druge osobe

28. Iznimno, kad na bitao mjesto pristupi bira koji zbog kakve tjelesne mane (slijepa osoba,
osoba bez ruku i sl.) ili zbog toga Sto je nepismere bi mogao samostalno glasovati te nackoamjesto
dode s drugom osobom (koja ne smije Biain biratkog odbora, promatéaniti kandidat za izbotlanova
vije¢a ili predstavnika nacionalne manjine) koja je s i kojace za njega, po njegovoj ovlasti i uputi,
zaokruziti redni broj ispred imena kandidata zaelotakav bir& glasuje, predsjednik bitkog odbora
dozvolit ¢e takvo glasovanje.

29. Tog bira¢a, kao i svakog drugog bir&a koji je glasovao na birg&kom mjestu, mora se
zaokruZiti u izvatku iz popisa bira¢a kao dokaz da mu je urdeni glasa&ki listi ¢.

30. Birate koji su glasovali na taj tim mora se poimetdino navesti u zapisniku o radu hkikag
odbora u za to predignu rubriku $tranica 2. odjeljak VI, stupac b) obrazac OMS-9)

4.2. Glasovanje izvan birackog mjesta

31. Biraki odbor omoguit ¢e glasovanje bitau koji zbog teZe bolesti, tjelesnog a&srja ili opgte
nemai ne moze dé na bir&ko mjesto radi glasovanja (jer je bolestan, invadige ili nepokretna osoba ili
sliéno), a izrazi Zelju glasovati i pravovremeno obestij o tome biréki odbor.

32. Kada je biré&ki odbor pravovremeno obavijeSten da takavdieli glasovati, tom bia biraski
odbor omogtit ¢e glasovanjsamo u sléaju:
 ako je bir& dostupan birgkom odboru i
e ako bir&ki odbor ocijeni dace takvo glasovanje ndb provesti bez ometanja glasovanja na
birackom mjestu.

33. Radi omogéavanja glasovanja bita izvan birékog mjesta predsjednik bitkog odbora odredit
¢e najmanje dva&lana birgkog odbora kojice dai na mjesto gdje se bitanalazi i omogtiti mu tajno
glasovanje. Pri tomée bir& sam presaviti glasi listi¢ napola, staviti ga u zasebnu omotnicu (kuvertu) i
zatvoriti je u prisutnositlanova birgkog odbora.



34. Clan biratkog odbora je duzan nakon povratka nadkioamjesto predati omotnicu predsjedniku
biratckog odbora.

35. Predsjednik bitkog odbora presavinuti glada listi¢ iz omotnice odmah ubacuje u glélsa
kutiju na bir&kom mjestu, uz zaokruZzivanje red. br. ispred togehi u izvatku iz popisa bita

36. Predsjednik bitkog odbora duZan je u zapisniku o radu ¢kcey odbora poimeno navesti
glasovanije biréga koji je glasovao na opisanidia (stranica 2, odjeljak VI, stupac c)obrazac OMS-9)

5. Postupak s punom glas&kom kutijom za vrijeme glasovanja

37. U sliaju da se za vrileme glasovanja gldksakutija potpuno napuni tako da se putem nje n&e
moze glasovaticlanovi biratkog odbora istue smiju prazniti prije zavrSetka glasovanja na bia¢kom
mjestu, ve¢ ju moraju zatvoriti i zapecatiti tako da je u cijelosti zatvoren otvor kroz koji glasa&ki
listi¢i ubacuju.

38. Takva puna glagka kutija ne smije se ostaviti bez nadzoré se odlaze na odgovarégu
mjesto - vidljivo¢lanovima birgkog odbora

39. Na mjesto pune gladee kutije stavlja se nova prethodno pregledanaznara zap&scena
glas&ka kutija.

6. Zatvaranje bira¢kog mjesta

40. U 19,00 sati zatvara se biré&ko mjesto, ali ¢e se bira&ima koji se zateknu u redu na
bira¢kom mjestu u 19,00 sati, omogéiti glasovanje i nakon 19,00 sati.

Postupci biratkog odbora nakon zatvaranja biratkog mjesta

41. Predsjednik bikkog odbora nakon zatvaranja likag mjesta utvrdite jesu li na birékom
mjestu ostale samo one osobe koje mogu prisusivoestiupku utwtivanja rezultata glasovanja i to:

« ¢lanovi biratkog odbora,

e ovlaSteni promatka,
a sve ostale osobe udaljite s biratkog mjesta.

42. Biraki odbor pripremitée prostoriju birdkog mjesta za postupak prebrojavanja glasova, po
moguenosti tako da se u sredini prostorije postavi @f&dova (ili jedan vé stol), tako dailanovi biratkog
odbora mogu sjesti oko stola na kojéense prebrojavati glasovi.

43. Promatréima se mora omogiti promatranje postupka prebrojavanja gtdsla listica i
utvrdivanja rezultata glasovanja, namada ne ometaju rad bifikog odbora.

Utvr divanje rezultata glasovanja na bir&¢kom mjestu

1. Postupanje bikkog odbora prije otvaranja glaga kutije

44, Predsjednik bikkog odbora osigurava da niti jedan ®dnova birgkog odbora u tijeku
postupka prebrojavanja glasowa smije koristiti kemijsku olovku, nalivpero ili sliéno sredstvo za
pisanje ve¢ samografitnu olovku. Kemijska olovka uzima se i koristi tek pri ispungaju zapisnika o
radu bir&gkog odbora.

45. Svi prisutni¢lanovi biratkog odborazajedniéki zapo€inju i dovrSavaju ¢itav postupak brojanja
i utvrdivanja rezultata glasovanja.



46. Biraki odbor najprijece prebrojiti neupotrijebljene glasa&ke listice, skinuti glas&ki listi¢
istaknut na glas&oj kutiji pribrojiti ga neupotrijebljenim listima i sve ih staviti u za to posebno
oznaenu omotnicu (kuvertu), zapatiti je i na njoj upisati broj takvih lista.

47. Nakon toga utvrdite koliko je prema izvatku iz popisa hieaglasovalo birga — tako da zbroje
zaokruzene redne brojeve ispred imena i preziménasabkoje je biraéki odbor zaokruZio, jer su ti bia
glasovali.

2. Postupanje bikgkog odbora nakon otvaranja glaka kutije

48. Clanovi biratkog odboraotvoriti ¢e glaséku kutiju te ¢e najprije prebrojiti sve glasatke
listi¢e koji su se nasli u toj glasé&koj kutiji.

49. Ako se utvrdi da je broj glagah listica u glas&koj kutiji veéi od broja bira¢a koji su pristupili
glasovanju (birati zaokruzZeni na izvatku na popisu Bma birai koji su glasovali temeljem potvrde), bika
odbor prekida s prebrojavanjem glasova i utvdivanjem rezultata glasovanja i zapisnik o svom rady
popunjava pod odjeljcima I., I, Ill., IV., VI., V Il. toéke 1-7 i VIII. te ¢lanovi biratkog odbora potpisuju
takav zapisnik, a sav izborni materijal zégieju i dostavljaju 1zbornom povjerenstvu.

50. Ako je broj glaskih listica u glaseékoj kutiji isti ili manji od ukupnog broja bira ¢a koji su
glasovali na birgkom mjestu, biréki odborpristupa prebrojavanju glasova.

51. Biraki odbornajprije odvaja nevazee glas#ke listice i iste stavlja u za to posebno ozrau
omotnicu (kuvertu) i na njoj upisuje broj takvilasgekih listica.

52.Nevazéi glasaiki listi ¢ jest

* neispunjeni glasi listi¢,

» glas&ki listi¢ popunjen na ri#n da se ne moZe sa siguréwditvrditi volja birg&a i okolnost za kojeg
je kandidata glasovao ili

« glas&ki listi¢ na kojem je biraglasovao za dvije ili viSe kandidacijskih lista.

53.Vazeti glasatki listi ¢ jest onaj iz kojega se na siguran i nedvojbetinn@oZze utvrditi volja birga i
okolnost za kojeg je kandidata lirglasovao.

54. Cijeli postupak odvajanja i brojanja nevazeih glasatkih listi¢éa odnosno brojanja vazéih
glas&kih listi ¢a obavljaju zajedno svi (naz&ni) élanovi biraékog odbora (predsjednik, potpredsjednik i
¢lanowi).

55. Nakon odvajanja nevaile glas&kih listica bira&ki odbor brojanjem vazetih glasakih listic¢a
utvrduje koliki je broj glasova dobila pojedina kandidacijska lista.

3. Popunjavanje zapisnika o radu bkag odbora

56. Nakon Sto bikki odbor dovrSi postupak utdivanja rezultata glasovanjacgdit ¢e zapisnik o radu
biratkog odbora na primljenom obrascu i to:
- zapisnik o radu bikkog odbora za izbaflanicaklanova vij€a gradskih kotara i mjesnih odbora
(obrazac OMS-9).

57. Ako se prilikom sastavljanja zapisnika dogoditao pogreSka u pisanju istu treba ispraviti na
n&in da se precrta pogreSan upis tako da on osiidljie, zatim upiSe téan podatak, a ispravak potvrdi
potpisom, daklebez koriStenja korekturnog laka.

58. Zapisnik potpisuju s\wilanovi biratkog odbora.



Dostavljanje izbornog materijala Izbornom povjerengvu
59. Zapisnike o svom radu sa svim primljenim izioor materijalom, ukljduju¢i glasa&ke kutije,

biracki odbor dostavlja 1zbornom povjerenstvu najkasdge7,00 sati dana 26. listopada 201bto u sjediSte
Izbornog povjerenstva.

60. Promatréi mogu pratiti clanove birgkih odborado trenutka predaje izbornog materijala
Izbornom povjerenstvu i prisustvovati predaji istog

Stupanje na snagu
61. Ove Obvezatne upute objaé@ se na internetskim stranicama Gradacller a stupanju na

shagu 24. rujna 2015. godine.

PREDSJEDNICA
Mirjana Burica Zuvela. dipl. iur.



